CAMARA MUNICIPAL DE NOVA IGUACU -
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2016
ANEXO VIl = CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Importante:

» Em todas as questfes serdo utilizadas as normas ortograficas promulgadas pelo Decreto n°

6.583, de 29 de setembro de 2008 (Promulga o Acordo Ortogréfico da Lingua Portuguesa).

» A legislacdo com entrada em vigor ap0s a data de publicacdo deste Edital, bem como

alteracdes em dispositivos legais e normativos a ele posteriores, ndo serdo objetos de
avaliacdo nas provas do certame.

Cargo: Administrador - Nivel Superior

1.

Lingua Portuguesa:

1.Compreenséao de texto. 2. Linguagem conotativa e denotativa; figuras de linguagem 3. Aspectos de coesdo
textual. 4. Valores sintaticos e seméanticos das classes de palavras. 5. Sintaxe do periodo simples e do
composto. 6. Regéncia verbal e nominal. 7. Emprego do acento indicativo de crase. 8. Emprego e colocacao dos
pronomes. 9. Concordancia verbal e nominal. 10. Aspectos sintaticos e semanticos da colocacédo dos termos na
frase. 11. Semantica: sinbnimos, anténimos, homénimos e pardnimos. 12. Emprego dos sinais de pontuacado. 13.
Sistema ortografico vigente. 14. Acentuacao grafica

Estatuto dos Funcionéarios do Municipio de Nova Iguacu
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NocdOes de Informética

Modalidades de processamento. Hardware: conceitos, caracteristicas, componentes e fungdes. Dispositivos de
armazenamento, de impressao, de entrada e de saida de dados. Barramentos. Interfaces. Conexdes. Discos
rigidos, pen drives, CD-R, DVD e BluRay, impressoras. Software: conceitos, caracteristicas, basico e aplicativo,
sistemas operacionais. Ambientes Microsoft Windows XP/7/8 BR e Ubuntu Linux: conceitos, caracteristicas,
comandos, atalhos de teclado e emprego dos recursos. Conhecimentos e utilizagcdo dos recursos de
gerenciamento de arquivos (Windows Explorer/Computador, KDE e Nautilus). Conhecimentos sobre editores de
texto, planilhas eletrbnicas e editor de apresentacbes (MS Office 2010/2013 BR e LibreOffice v4.3.5.2):
conceitos, caracteristicas, atalhos de teclado e emprego dos recursos. Redes de computadores: conceitos,
caracteristicas, topologias, protocolos, padrfes, meios de transmissdo, conectores. Web, internet, intranet,
extranet, e-mail, webmail: conceitos, caracteristicas, atalhos de teclado e emprego de recursos de navegadores
(browsers Internet Explorer 11 BR X Mozilla Firefox v36.0.1 X Google Chrome v40 X Safari 5.1.7 ou superior).
Outlook do pacote MSOffice 2010/2013BR e Mozilla Thunderbird 31.4.0. Seguranca de equipamentos, de
sistemas, em redes e na internet: conceitos, equipamentos, backup, firewall, virus, medidas de protecéo.
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Conhecimentos Especificos

Lei Organica do municipio de Nova Iguacu/RJ. Etica na Administragéo Publica. Constituicio Federal —
Da Administragdo Publica (Art. 37 e 38); Dos Servidores Publicos (Art. 39 a 41). Introdugdo a
Administracdo. Teoria Geral da Administragdo: Evolugdo da Teoria e da pratica nas organizacoes.
Administracdo de Recursos Humanos. Organizacdo Sistemas e Métodos. Gestdo da Qualidade.
Sistema de Administracdo de Materiais. Administracdo Financeira. Administracdo Estratégica,
Administracdo Pdublica: Licitagbes: modalidades, prazos, contratos, habilitagdo. Contratos
Administrativos. Patriménio Publico. Bens Publicos. Controle da Administragdo Publica.
Responsabilidade Civil da Administracdo e Lei de Responsabilidade Fiscal. Organizacfes: processos
administrativos e de trabalho, estrutura organizacional, autoridade, delegac&o, descentralizacéo,
mudanca e inovacao organizacionais, comunicacao. Lideranca: eficiéncia e eficacia. Competitividade.
Competéncias gerenciais. Administracao de projetos.



