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CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA IGUAÇU – 
EDITAL DE CONCURSO PÚBLICO Nº 01/2016 

ANEXO VIII – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS 
 
Importante: 

 Em todas as questões serão utilizadas as normas ortográficas promulgadas pelo Decreto nº 
6.583, de 29 de setembro de 2008 (Promulga o Acordo Ortográfico da Língua Portuguesa). 

 A legislação com entrada em vigor após a data de publicação deste Edital, bem como 
alterações em dispositivos legais e normativos a ele posteriores, não serão objetos de 
avaliação nas provas do certame. 
 

 

Cargo: Administrador - Nível Superior 
 
1. Língua Portuguesa:  

1.Compreensão de texto. 2. Linguagem conotativa e denotativa; figuras de linguagem 3. Aspectos de coesão 
textual. 4. Valores sintáticos e semânticos das classes de palavras. 5. Sintaxe do período simples e do 
composto. 6. Regência verbal e nominal. 7. Emprego do acento indicativo de crase. 8. Emprego e colocação dos 
pronomes. 9. Concordância verbal e nominal. 10. Aspectos sintáticos e semânticos da colocação dos termos na 
frase. 11. Semântica: sinônimos, antônimos, homônimos e parônimos. 12. Emprego dos sinais de pontuação. 13. 
Sistema ortográfico vigente. 14. Acentuação gráfica 

 
2. Estatuto dos Funcionários do Município de Nova Iguaçu 

Disponível em: www.funrio.org.br 

 
3. Noções de Informática  

Modalidades de processamento. Hardware: conceitos, características, componentes e funções. Dispositivos de 
armazenamento, de impressão, de entrada e de saída de dados. Barramentos. Interfaces. Conexões. Discos 
rígidos, pen drives, CD-R, DVD e BluRay, impressoras. Software: conceitos, características, básico e aplicativo, 
sistemas operacionais. Ambientes Microsoft Windows XP/7/8 BR e Ubuntu Linux: conceitos, características, 
comandos, atalhos de teclado e emprego dos recursos. Conhecimentos e utilização dos recursos de 
gerenciamento de arquivos (Windows Explorer/Computador, KDE e Nautilus). Conhecimentos sobre editores de 
texto, planilhas eletrônicas e editor de apresentações (MS Office 2010/2013 BR e LibreOffice v4.3.5.2): 
conceitos, características, atalhos de teclado e emprego dos recursos. Redes de computadores: conceitos, 
características, topologias, protocolos, padrões, meios de transmissão, conectores. Web, internet, intranet, 
extranet, e-mail, webmail: conceitos, características, atalhos de teclado e emprego de recursos de navegadores 
(browsers Internet Explorer 11 BR X Mozilla Firefox v36.0.1 X Google Chrome v40 X Safari 5.1.7 ou superior). 
Outlook do pacote MSOffice 2010/2013BR e Mozilla Thunderbird 31.4.0. Segurança de equipamentos, de 
sistemas, em redes e na internet: conceitos, equipamentos, backup, firewall, vírus, medidas de proteção. 

 
4. Regimento da Câmara Municipal de Nova Iguaçu 

Disponível em: www.funrio.org.br 
 
5. Conhecimentos Específicos 

Lei Orgânica do município de Nova Iguaçu/RJ. Ética na Administração Pública. Constituição Federal – 
Da Administração Pública (Art. 37 e 38); Dos Servidores Públicos (Art. 39 a 41). Introdução à 
Administração. Teoria Geral da Administração: Evolução da Teoria e da prática nas organizações. 
Administração de Recursos Humanos. Organização Sistemas e Métodos. Gestão da Qualidade. 
Sistema de Administração de Materiais. Administração Financeira. Administração Estratégica, 
Administração Pública: Licitações: modalidades, prazos, contratos, habilitação. Contratos 
Administrativos. Patrimônio Público. Bens Públicos. Controle da Administração Pública. 
Responsabilidade Civil da Administração e Lei de Responsabilidade Fiscal. Organizações: processos 
administrativos e de trabalho, estrutura organizacional, autoridade, delegação, descentralização, 
mudança e inovação organizacionais, comunicação. Liderança: eficiência e eficácia. Competitividade. 
Competências gerenciais. Administração de projetos. 


