CAMARA MUNICIPAL DE NOVA IGUACU -
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2016
ANEXO VIl = CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Importante:

» Em todas as questfes serdo utilizadas as normas ortograficas promulgadas pelo Decreto n°

6.583, de 29 de setembro de 2008 (Promulga o Acordo Ortogréfico da Lingua Portuguesa).

» A legislacdo com entrada em vigor ap0s a data de publicacdo deste Edital, bem como

alteracdes em dispositivos legais e normativos a ele posteriores, ndo serdo objetos de
avaliacdo nas provas do certame.

Cargo: Técnico Legislativo - Nivel Médio

1.

Lingua Portuguesa:

1.Compreensdo e interpretacdo de textos. 2. Conotacdo e Denotacdo (figuras de linguagem). 3.
Sinbnimos, anténimos, homénimos e pardnimos. 4. Classes gramaticais 5. Periodos simples e
compostos. 6- Relagbes de coordenacéo e subordinacdo 7.Regéncia verbal e nominal. 8. Emprego
dos tempos verbais. 9- Emprego do acento indicativo de crase. 10. Emprego e colocacdo dos
pronomes. 11. Concordancia verbal e nominal. 12. Emprego dos sinais de pontuagdo. 13. Sistema
ortografico vigente. 14. Acentuacéo grafica.
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Noc¢des de Informatica

Microsoft Windows 7 em portugués: conhecimentos basicos; manipulacao de arquivos e pastas; tipos
de arquivos e suas extensfes; procedimentos de backup; Windows Explorer; interacdo com o0s
aplicativos do Microsoft Office. Microsoft Word 2010 em portugués: Conhecimentos basicos; edi¢éo e
formatagdo de textos. Microsoft Excel 2010 em portugués: Conhecimentos basicos; criacdo de
planilhas e gréficos; uso de férmulas, fungcées e macros; configurar pagina; impressao; formatacao;
obtencdo de dados externos. Conceitos de Redes, Internet e Intranet: Conhecimentos basicos,
servigos e aplicativos utilizados na Internet; navegadores web (Internet Explorer, Firefox e Chrome);
mecanismos de busca avancada no Google. Seguranca para microcomputadores: tipos de ameacas e
mecanismos de defesa.
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Conhecimentos Especificos

Redacao oficial: aspectos gerais, caracteristicas fundamentais, padrées, emprego e concordancia dos
pronomes de tratamento, oficios, requerimentos, pareceres e outras correspondéncias.
Conhecimentos de Administracdo: Administracdo publica: conceito, e principios basicos. Poderes.
Servigos Publicos. Organizagdo administrativa: administracdo direta e indireta; centralizada e
descentralizada; autarquias, fundacgdes, empresas publicas e sociedades de economia mista. Orgdos
publicos: conceito, natureza e classificacdo. Licitacdo: conceito, principios, modalidades. No¢des De
Direito Constitucional: Dos Principios Fundamentais (arts. 1° ao 4°); Dos Direitos e Garantias
Fundamentais (arts. 5° a 13°); Da Organizacéo do Estado — Da Administracdo Publica (arts. 37° ao
41°); Da Organizacao dos Poderes — Da Fiscalizacdo Contébil, Financeira e Orgcamentaria (arts. 70° a
75°); Da Tributacao e do Orgcamento — Do Sistema Tributario Nacional (arts.145 a 156); Das Financas
Publicas (arts.163° a 169°); Da Ordem Econdmica e Financeira — (arts. 170° a 174°); Noc¢bes de
Direito Financeiro: Lei de Responsabilidade Fiscal.



